Zatacznik Nr 2

Zasady
zlecania organizacjom pozargdowym zadai publicznych
w zakresie szkolnictwa wyszego i przyznawania dotacji
na dofinansowanie ich realizacji

l. Informacje ogdlne

Ministerstwo zleca organizacjom pozglawym, magcym status stowarzyszenia lub fundacji,
prowadacym dziatalné¢ w srodowisku akademickim, realizacjzada& publicznych - na
podstawie art. 5 ust.1 pkt. 1 i ust.4 ustawy nmd4 kwietnia 2003 r. o dziatalém pazytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poZ.38z pé@n. zm.), w formiewspierania tych
zadan, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ichealizacji.

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert realizatgdania publicznego zamieszczane jest w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronigeimetowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego - co najmniej z 30-dniowym wyprzedzeniem.

Oferty realizacji zadania publicznego matadd stowarzyszenia i fundacje, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 rdzatalngci pozytku publicznego i o
wolontariacie, prowadge dziatalné¢ w srodowisku akademickim.

Uczelnie (publiczne i niepubliczne) nigmodmiotami uprawnionymi do sktadania ofert

Oferty, wraz z zatznikami, musz by¢ podpisane przez osoby upawane do sktadania
oswiadczeé woli w sprawach majkowych — zgodnie ze statutem i odpisem z KrajowBggestru
Sadowego (lub innym dokumentem potwierdgajm status prawny oferenta i umocowanie 0sob
go reprezentdgrych). Podpisy musa by¢ czytelne lub opatrzone piecgcia imienng.

Oferty naley skiad& w dwoch egzemplarzach, natomiastazahiki do ofert — w jednym
egzemplarzu.

Kserokopie dokumentow stanasych zahczniki do oferty powinny by poswiadczone za
zgodnd@¢ z oryginatem.

Kalkulacja kosztéw realizacji zadania powiring sporadzona w sposéb rzetelny i oszdny
i wyraznie wskazywa& sposob wyliczenia kosztowKoszty uwzgtédnione w kalkulacji powinny
mie¢ swoje uzasadnienie w dziataniach wykonywanychmwaeh zadania.

Whnioskodawca powinien posigdainimum 15% finansowyckrodkéw wiasnych.

II. Procedura wyboru ofert

Rejestracji ztonych ofert dokonuje Departament Finansowania SzWdyzszych w
Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wygzego
Oferty ztozone po uptywie ustalonego terminu pozostawiagbez rozpoznania.
Oceny ofert dokonuje Zespo6t ds. zZad@leconych, powotany przez Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyszego.
Opinie przygotowywaneas odrbnie dla kadej oferty. Z posiedzenia Zespotu spmlzany jest
protokot.
Zespot przy rozpatrywaniu ofert:
1) stwierdza, czy oferta spetnia wymogi formaltie,
- zgodné&¢ wymienionego w ofercie projektu z zakresem progragm zadania
publicznego, na ktére ogtoszono konkurs,
- zlazenie oferty w ustalonym terminie i na obg@mujacym formularzu,
- Ztazenie wszystkich wymaganych zetnikow,
- posiadanie statusu stowarzyszenia lub fyndagoélnopolskiego zasgu dziatania,
- podpisanie oferty przez osoby upaniane do skladaniasaiadcze woli w sprawach
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magtkowych, zgodnie ze statutem, odpisem z KRS (fuyi dokumentem potwierdaaym
status prawny oferenta i umocowanie osokegeezentujcych,

- zapis w statucie dajy podstaw do ztazenia oferty,

- posiadanie wlasnego wktadu finansowego wokg&ci minimum 15% kosztéw
realizacji zadania;

2) dokonuje oceny merytorycznej zadania. figgod uwag w szczegolngci:

- znaczenie zadania di@mdowiska akademickiego, cykliczny charakter prajek

- dostosowanie metod realizacji do rodzajuanéali jego adresatow, spoéjito
planowanych dzialazasgg zadania, liczé uczestnikow,

- efekty realizacji zadania,

- realné¢ wiasciwego wykonania zadania, w tym zasoby rzeczoweliklacje kadry majcej
realizowa zadanie, wspétpraz innymi podmiotami, dotychczasowesdagadczenia w
realizacji zadana rzeczrodowiska akademickiego, rzetefidavykonania i rozliczania zada
zleconych przez Ministerstwo w poprzedriatach;

3) ocenia kalkulagjkosztow realizacji zadania, w tym:

- dostosowanie kosztow uwzghionych w kalkulacji do rodzaju zadania i planoyemn
dziata,

- szczegotowst i klarownas¢ kalkulacii,

- wysokd¢ wtasnego wkiadu finansowego oramdkow finansowych uzyskanych z innych

zrédet.

Oferty niespetniage wymogéw formalnych nie podlegajcenie merytorycznej.

Decyzg w sprawie zlecenia organizacjom pozagdowym realizacji zadai publicznych i
udzielenia dotacji na dofinansowanie ich wykonanigodejmuje Minister Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

Lista podmiotow, ktorym zlecone zostaly zadamiubliczne zostanie opublikowana w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronigeimetowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, niezwtocznie po pedju decyzji w tej sprawie do dnia 15 maja 2010 r.

Ponadto wszystkie podmioty bioe udziat w konkursie ofert zostapisemnie poinformowane
0 wyniku posgpowania konkursowego.

lll. Zasady przyznawania dotacji ha dofinansowanierealizacji zadan publicznych
Dotacje przyznawaned na zasadzie jawnego wyboru najkorzystniejszycht.ofe

Przy okrélaniu wysokdci kwot dotacji proponowanych na dofinansowanielizaaji zada
zleconych branadolzie rownie pod uwag wysoka¢ srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacg zadania.

Dotacja mge by przyznana w wysokoi odpowiadajcej czsci lub caldci wnioskowanej
kwoty.

Minimalna wysokao§é dotacji — 10.000 zt, maksymalna: 50.000 zi.

Z dotacji bda mogly by pokrywane jedynie niezldne koszty, zwizane bezpoednio z
realizacy zadania, w tym Kkoszty wywienia i zakwaterowania uczestnikdw projektu, Kgsz
zwiazane z zaangawaniem specjalistow realizigych zadanie tj. honoraria. umowy o dzieto,
koszty wyywienia i zakwaterowania, przejazdow itp. (jedynievw czsci odpowiadajcej
zaangaowaniu danej osoby w realizacjprojektu), nagrod dla uczestnikbw projektu, druku
wydawnictw, wydania materiatow edukacyjnych i prayjaych, wynajmu sal i niezildnego
Sprztu oraz wyposzenia, itp.



Nie mog@ by¢ finansowane z dotacji MNiSW w szczegdlrsai koszty:
- poniesione na realizacgadania przed dniem podpisania umowy z MNiISW,
- zakupusrodkow trwatych, remontow, adaptacji pomieszcitp.,
- koszty bankowe, ksgowasé, policzenia telefoniczne, optaty za enereglektryczn, ustugi
pocztowe, koszty materiatéw biurowych itp.

Dotacja przyznana na dofinansowanie realizacgadania publicznego przekazywana ¢izie
na rachunek bankowy zleceniobiorcy w calci — po podpisaniu przez obie strony (tj.
zleceniodawe i zleceniobior@) umowy o wykonanie zadania zleconego.

IV. Zawieranie umOw o wykonanie zada publicznych

Umowy o wykonanie zada publicznych sportza Departament Finansowania Szkoét
Wyzszych - wg wzoru stanowgego zatcznik nr 2 do rozporzdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicanewzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz.U. z 2005 r. Nr 264 poz. 2207)ezwtocznie po zakerzeniu posipowania
konkursowego.

Ze strony Ministerstwa (zleceniodawcy) ungguodpisuj dyrektorzy (zasfocy dyrektorow)
wiasciwych departamentéw, upowdeni przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Vigzego.

Ze strony organizacji pozadowych (zleceniobiorcéw) umowy podpisuysoby upowznione
do sktadania w ich imieniuswiadczér woli w sprawach matkowych, zgodnie ze statutem i
odpisem z Krajowego Rejestruddwego (lub odpowiednio innym dokumentem potwieygtaan
status prawny podmiotu i umocowanie 0s6b go regmregcych).

Zmiana tréci umowy w formie aneksu, me nasipi¢ jedynie w uzasadnionych przypadkach,
na pisemny wniosek zleceniobiorcy, oy niezwiocznie po zaistnieniu okoliczwd
uzasadniaicych wprowadzenie zmian w umowie.

Zalaczniki stanowa integralm czes¢ umowy, w zwizku z tym zmiana ich téei (np.
wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiaremplvanych wydatkow, zmiany wydatkow w
poszczegolnych pozycjach, zmiana termindw poszdamggld etapow realizacji itp.) rownie
wymaga podpisania stosownego aneksu do umowy.

Whiosek w tej sprawie musi bpodpisany przez osoby upoiméone do skiadaniaswiadczeé
woli w sprawach matkowych.

Whniosek w sprawie zmiany #@ umowy powinien by ziozony przed uptywem terminu
wykonania zadania (z odpowiednim wyprzedzeniem, dbit maliwe bylo podpisanie aneksu
przed uptywem terminu realizacji zadania).

Wszelkie zmiany umowy iswiadczenia sktadane w zygzku z umowi wymagag zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewraosci.

V. Rozliczenie realizacji zadania

Zleceniobiorca zobowzany jest do zizenia sprawozdania koowego z realizacji zadania w
terminie okrélonym w umowie.

Sprawozdanie kmowe z wykonania zadania publicznego powinné Bporadzone wg wzoru
stanowscego zaicznik nr 3 do rozpormizenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dd@
grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizagdania publicznego, ramowego wzoru umowy o
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdanigykonania tego zadania (Dz.U. Nr 264,
poz.2207) i przestane pogaio Departamentu Finansowania SzkotAdaych Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyszego (ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa).

Opis zadania musi zawiérazczegotow informacg o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich
uktadem zawartym w ofercie, ktéra byta podstgszygotowania umowy.



4

Do sprawozdania powinny bylolaczone dodatkowe materialty mgog dokumentowadziatania
faktyczne podjte przy realizacji zadania.

Dotacg przyznan, na dofinansowanie realizacji zadania ngleykorzystad w terminie 14 dni od
dnia okrélonego w 8 3 ust. 1 umowy jako termindkowy wykonania zadania. Niewykorzystane
srodki finansowe pochodeze z dotacji naley zwroci, w wymienionym wyej terminie, na
rachunek bankowy Ministerstwa Nauki i Szkolnictwgszego podany w umowie.

Od kwot dotacji zwroconych po uptywie 14 dni odalokr&lonego w 8§ 3 ust. 1 umowy jako
termin kacowy wykonania zadania, naliczang edsetki, w wysokéci okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych.

Sprawozdanie Keoowe z wykonania zadania publicznego powinné bgporadzone wg
wzoru stanowjcego zatcznik nr 3 do rozporzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realjzaadania publicznego, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru spm¥ania z wykonania tego zadania (Dz. U.
Nr 264, poz.2207) i przekazane do DepartamentanSiowania Szkét Wagzych w MNiSW — w
terminie okrélonym w umowie Opis zadania musi zawi€raszczegéotow informacg o
zrealizowanych dziataniach. Do sprawozdania powitny¢ dolaczone dodatkowe materiaty
dokumentujce dziatania podje przy realizacji zadania.

Srodki pochodzace z dotacji mog byé wykorzystane wyhcznie zgodnie z umow o
wykonanie zadania publicznego, w szczegol§m zgodnie z ofery oraz zaktualizowanymi,
stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i ksztorysem, stanowjcymi integralng
CzeS¢ umowy.

Ministerstwo poinformuje pisemnie Zleceniolupo przygciu sprawozdania lub koniecziuo
przekazania dodatkowych informaciji i wieaen.

Konsekwengj razacych uchybié w rozliczaniu dotacji, na podstawie przepiséw mafisach
publicznych, mae by zwrot czsci lub catdci przyznanej dotacji oraz zakaz ubieganéacsirodki
przez 3 lata.



